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MAJLIS DAERAH BANDAR BAHARU

GARIS PANDUAN BAGI

LESEN PREMIS PERNIAGAAN & IKLAN / LESEN KOMPOSIT

EDISI : APR 2021

BAHAGIAN PELESENAN

MAJLIS DAERAH BANDAR BAHARU

09800 SERDANG

KEDAH DARUL AMAN

TEL: 04 – 4077264

FAKS: 04 - 4078873

	Disediakan oleh:
	Disemak oleh:
	Diluluskan oleh:

	Tandatangan
	Tandatangan
	Tandatangan

	Nama: SITI MUSSLIHAH BINTI SHAHIDI
Jawatan: PEN. PEG KESIHATAN PERSEKITARAN
Tarikh:
	Nama:

Jawatan:

Tarikh:
	Nama:

Jawatan:

Tarikh:


PENGENALAN

1. Objektif / tujuan pelesenan

Mengawal selia aktiviti premis perniagaan di dalan Kawasan Pentadbiran Majlis Daerah Bandar Baharu

Struktur Pengurusan dan Penyelarasan Permohonan Lesen Premis Perniagaan & Iklan / Lesen Komposit
	MAKLUMAT

	1
	NAMA 
	:
	Permohonan Lesen Premis Perniagaan & Iklan/ Lesen Komposit

	2
	OBJEKTIF
	:
	1) Mendaftar semua pengusaha perniagaan 

2) Mengenalpasti jumlah perniagaan yang terdapat dalam daerah

3) Melaporkan data jumlah perniagaan kepada pihak Kerajaan Negeri dan Persekutuan.

	3
	KETERANGAN
	
	1) Permohonan dibuat berdasarkan premis dan jenis perniagaan

2) Melaporkan semua permohonan di dalam mesyuarat Majlis

	4
	CIRI-CIRI PENDAFTARAN
	
	Contoh Kod permohonan lesen:

Lokasi

No. Kod

BANDAR BAHARU

01

SERDANG

02

LUBUK BUNTAR

03

SELAMA 

04

SUNGAI KECHIL ILIR

05

BAGAN SAMAK

06

RELAU

07

PREMIS BURUNG WALIT

10



	5
	LOKASI PENDAFTARAN
	:
	Kaunter Pelesenan Majlis Daerah Bandar Baharu

	6
	FORMAT PENDAFTARAN
	
	Borang Permohonan Lesen Premis Pernigaan & Iklan /  Lesen Komposit


2. Apa yang dilesen/skop pelesenan

Melesenkan jenis premis perniagaan beserta iklan. Membuktikan bahawa individu atau syarikat atau pertubuhan adalah berdaftar dan dibenarkan menjalankan aktiviti perniagaan di dalam kawasan pentadbiran Majlis Daerah Bandar Baharu

3. Sekatan atau pengecualian atau pembekuan (jika ada)

Mempunyai liabiti dengan pihak Majlis seperti tunggakan sewaan premis Majlis atau kompoun.

4. Asas perundangan/Punca kuasa

1) AKTA KERAJAAN TEMPATAN 1976 (AKTA 171)

2) UNDANG-UNDANG KECIL PELESENAN, PERDAGANGAN PERNIAGAAN DAN PERUSAHAAN (PBT NK) 1985

3) UNDANG-UNDANG KECIL IKLAN (PENGUASA-PENGUASA TEMPATAN) 1983

4) UNDANG-UNDANG KECIL MENCEGAH KEKOTORAN PIHAK-PIHAK BERKUASA TEMPATAN NEGERI KEDAH 1983

KEPERLUAN PEMATUHAN

5. Syarat/ keperluan pematuhan SEBELUM permohonan

1) Warganegara Malaysia 

2) Berumur 18 tahun ke atas

6. Syarat/ keperluan pematuhan SELEPAS kelulusan

1) Wajib memperbaharui lesen premis perniagaan setiap tahun

2) Melaporkan kepada pihak Majlis sekiranya sudah tidak menjalankan perniagaan

3) Tidak dibenarkan menukar milik lesen.

KAEDAH PERMOHONAN
7. Cara permohonan (manual atau online)

1) SECARA MANUAL 

I. Hadir ke kaunter pelsenan dan dapatkan borang permohonan

2) MUAT TURUN BORANG DARI LAMAN SESAWANG MAJLIS

I. http://www.mdbb.gov.my
3) KAEDAH BAYARAN 

I. Tunai atau debit di kaunter hasil Majlis

8. Borang permohonan 

Seperti dilampiran A

9. keperluan dokumen sokongan

1) Salinan Kad Pengenalan (depan & belakang)

2) Gambar Pemohonan

3) Salinan SSM

4) Surat Perjanjian Atau Kebenaran (Jika Bukan Bangunan Sendiri)

5) Salinan Sijil Layak Menduduki (CF/ CCC)

6) Pelan  Lokasi dan Pelan Lantai Premis

7) Gambar Premis Perniagaan 3 Sisi (Hadapan/Dalam/Sisi)

8) Salinan Geran Tanah

9) Surat Akuan Wakil Sekiranya Wakil Yang Hadir

10) Sijil Pengendalian Makanan dan Kad Suntikan Ty2 

(Perniagaan Berasaskan Makanan)

10. Bayaran yang dikenakan (Fi & Caj)

1) Fi Borang – 1.00

2) Fi Proses – RM 15.00

3) Kadar Lesen – Berdasarkan Jenis Perniagaan

11. Piagam Pelanggan 
Lesen terbahagi kepada dua kategori iaitu lesen tidak berisiko dan lesen berisiko. Bagi lesen tidak berisiko kelulusan adalah dalam tempoh satu hari bekerja dengan syarat dokumen sokongan adalah lengkap (lesen sementara akan dikeluarkan untuk tempoh 6 bulan kepada pemohon). Manakala bagi lesen berisiko kelulusan adalah 30 hari bekerja dengan dokumen sokongan yang lengkap.

12. Carta Alir Proses Utama

I. Lesen Tidak Berisiko

	
	

	
	Terima borang permohonan beserta dokumen sokongan yang diperlukan

	
	Semak borang permohonan beserta dokumen sokongan

	
	Rujuk Pegawai pelesenan Majlis untuk kelulusan

	
	Lulus / Tidak Lulus 

	
	Lesen sementara dikeluarkan (tempoh 6 bulan)

	
	


II. Lesen Berisiko

	
	

	
	Terima borang permohonan beserta dokumen sokongan yang diperlukan

	
	Semak borang permohonan beserta dokumen sokongan

	
	Permohonan ulasan kelulusan lesen dari Jabatan Teknikal yang berkaitan

	
	Bentang dalam Mesyuarat Majlis untuk mendapatkan kelulusan lesen

	
	Lulus / Tidak Lulus 

	
	Lesen dikeluarkan kepada pemohon

	
	


13. Keputusan Permohonan (Output)

Pihak Majlis akan menghubungi pemohon untuk makluman berkenaan kelulusan dan diminta hadir ke kaunter pelesenan untuk urusan mendapatkan lesen. Dokumen yang akan diberikan adalah seperti berikut:

1) Surat Pemakluman Kelulusan Lesen

2) Bil Lesen 

3) Kad Lesen (berwarna merah jambu)

15. PEMBAHARUAN, PINDAAN & PEMBATALAN (jika ada)
Pembaharuan lesen boleh dibuat dalam bulan pertama (Januari) setiap tahun.

1) Wajib membawa bersama kad berwarna merah jambu untuk pembaharuan lesen setiap tahun

2) Pembatalan lesen jika didapati pelesen melanggar apa-apa syarat yang ditetapkan oleh pihak Majlis dari semasa ke semasa

3) Sebarang pindaan maklumat pelesen hendaklah dimaklumkan kepada pihak Majlis

16. Maklumat proses pembaharuan, pindaan & pembatalan
· Tempoh sah laku lesen adalah selama setahun

Lampiran A
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Gambar di sini.

BAHAGIANI: BUTIR-| IR PEMOHO] DAN SY, T
1. Nama Pemohon: .......ccccmvmiiininniiniinieiiiies
2. Nombor Kad Pengenalan: ... Warna: ......ccoovene s /N PASPOrE: cnussiainsisversppiovesiis
3. Tarikh Lahir: 4. Tempat Lahir: .....coooieviiininiiiiniiniinninn.
5. WArBANEGATA! .oveveeiinrerriieienisien e 6. Bangsa: .
7. AlAMAt RUMAR: ..ottt ypesaevaesaseneens e
No. Telefon: ....ooeviivrnvenivensnsnirsnenn
8. Alamat Surat MEnYUrat: .......occooveeiiriiiiiniiiiminneesnes
9.  Jawatan Dalam Syarikat: .........coooviiiiiiiniiiinni s e ST SRR S TR SRR AR Sy SV SRS U e e R
10. Nama Syarikat:
dak termasuk perniagaan yang dinyatakan dalam permohonan)

T1. AIZMAt PEIMIAZAANT ..e.eoviiiiiiiitiiee ettt bbb

.......................................................................................................... No. Telefon: .....cccevviimnenvniasisssnosonn
A. LESEN PREMIS PERNIAGAAN b K
1. Nama Syarikat: ........
2. Alamat Premis: ....
3. Luas Lantai: ...ccooveiieninnns
4. No.Pendaftaran Syarikat/Perniagaan: ........ccovuiiuiiimminiee ittt b
5. Tarii(h DESRAES «conrnsnmssbansannsennste GRS SEoR RN Tarikh Tamat: ......cooviviiiniiiiininnie s
6. Jumlah Modal: RM
7. Nama-nama rakan kongsi: (Jika Berkongsi)

BIL. NAMA NO.K.P PERATUS SAHAM (%)
L3

8.  Jenis Perniagaan:





[image: image4.jpg]9. Hakmilik Bangunan: [ 1 Milik sendiri
{ ] Sewa (Nyatakan nama tuanpunya bangunan)..

10 Jenis Premis:
i.  Rumah Kedai [ ] Tingkat ..
ii. Kompleks Beli Belah [ ] Tingkat
iii. Lain-lain (nyatakan) [ ] Tingkat ..

11. Kedudukan Premis:

i. Lot Tengah [ 1
ii. Lot Tepi [ ]
iii. Bersendiri [ ]
12.  Senarai nama-nama pekerja
- Tarikh Tempat No.
1. > 4 Warna
B Nama Lahir Lahir K.P.
L.
2.
3.
4.
13, Masa Perniagaan dijalankan: i.  Masa dibuka:

ii. Masa ditutup:

B. LESEN PREMIS STOR (perlu diisi jika premis stor berada di premis yang berlainan dari premis perniagaan)

1. Alamat Stor: 5

D. TIR-BUTIR IKL. TA.
Caran(M) Bil. Bercahaya/ Tempat Tarikh * Bayaran
Unit Tidak Bercahaya Pemasangan Pemasangan| (Kegunaan Pejabat)





[image: image5.jpg]disertakan bersama-sama ini lampiran-lampiran berikut:

(a) duasalinan lakaran yang menunjukkan butir-butir lengkap iklan itu:

(b)  pelan tapak atau pelan tempat mengikut sekil I : 750 yang menunjukkan kedudukan itu:

(c)  pelan struktur yang hendak didirikan bagi maksud mempamerkan iklan itu bersama dengan perakuan seorang
arkitek berdaftar atau jurutera struktur berdaftar yang memperakukan bahawa struktur itu akan berada dalam
keadaan tegap dan kukuh selama tempat iklan itu dijangka hendak dipamerkan.

AHAGIA AK PEM
DENZAT INESAYE L. oo pintrrmcrais rrmmre e ey e e e A o eSS SO e oS ST TR TR VP8 Th S ES OS N AR5 85 mengaku dan
(nama pemohon)
mengesahkan bahawa semua maklumat yang tercatat di dalam borang ini dan lampiran-lampiran yang disertakan
adalah benar belaka.
Jawatan: ...
........................................................................... TARIRNY s covvsdionnnmnmmmars s s
Tandatangan Pemohon dan Cop Syarikat/Perniagaan
IV__UNTUK KEGUNAAN RASMI (KOSONGKAN)
A. SEMAKAN
1: PErmohonan disemakiolen: msrmmm e cummms mbssain s fsdossssansssssossssus st syesnnsmsosss siossonss s sassanss s
2. Permohonan akan dibawa pada Mesyuarat Majlis/Jawatankuasa Pelesenan pada: .........occcoveeveeveririnnn
B. KEPUTUSAN
Permohonan diluluskan/ditolak oleh Pegawai Pelesenan dalam mesyuaratnya pada: ........ccoooverviverciiinnininnnnns
Tandatangan Pegawai Pelesenan Tandatangan Yang DiPertua/Setiausaha
Nama: Nama:
TACKNL . coorrisimmmrarronsommnmmssvisssississionsssoressans TarRN: ccommmmmmmm e e msmca s
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