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MAJLIS DAERAH BANDAR BAHARU

GARIS PANDUAN BAGI

LESEN PENJAJA

EDISI APR 2021

BAHAGIAN PELESENAN

MAJLIS DAERAH BANDAR BAHARU

09800 SERDANG

KEDAH DARUL AMAN

TEL: 04 – 4077264

FAKS: 04 - 4078873

	Disediakan oleh:
	Disemak oleh:
	Diluluskan oleh:

	Tandatangan
	Tandatangan
	Tandatangan

	Nama: SITI MUSSLIHAH BINTI SHAHIDI
Jawatan: PEN. PEG KESIHATAN PERSEKITARAN
Tarikh:
	Nama:

Jawatan:

Tarikh:
	Nama:

Jawatan:

Tarikh:


PENGENALAN

1. Objektif / tujuan pelesenan

Mengawal selia aktiviti perniagaan jenis penjaja di dalam Kawasan Pentadbiran Majlis Daerah Bandar Baharu

Struktur Pengurusan dan Penyelarasan Permohonan Lesen Penjaja
	MAKLUMAT

	1
	NAMA 
	:
	Permohonan Lesen Penjaja

	2
	OBJEKTIF
	:
	1) Mendaftar semua penjaja 

2) Mengenalpasti jumlah penjaja yang terdapat dalam daerah

3) Melaporkan data jumlah perniagaan kepada pihak Kerajaan Negeri dan Persekutuan.

	3
	KETERANGAN
	
	1) Permohonan dibuat berdasarkan jenis penjaja

2) Melaporkan semua permohonan di dalam mesyuarat Majlis

	4
	CIRI-CIRI PENDAFTARAN
	
	Contoh Kod permohonan lesen:

Lokasi

No. Kod

BANDAR BAHARU

01

SERDANG

02

LUBUK BUNTAR

03

SELAMA 

04

SUNGAI KECHIL ILIR

05

BAGAN SAMAK

06

RELAU

07



	5
	LOKASI PENDAFTARAN
	:
	Kaunter Pelesenan Majlis Daerah Bandar Baharu

	6
	FORMAT PENDAFTARAN
	
	Borang Permohonan Lesen Penjaja 


2. Apa yang dilesen/skop pelesenan

Jenis penjajaan yang dilesenkan bagi membuktikan bahawa individu atau syarikat atau pertubuhan adalah berdaftar dan dibenarkan menjalankan aktiviti penjajaan di dalam kawasan pentadbiran Majlis Daerah Bandar Baharu
3. Sekatan atau pengecualian atau pembekuan (jika ada)

Mempunyai liabiti dengan pihak Majlis seperti tunggakan kompoun dengan pihak Majlis

4. Asas perundangan/Punca kuasa

1) AKTA KERAJAAN TEMPATAN 1976 (AKTA 171)

2) UNDANG-UNDANG KECIL PENJAJA (PIHAK-PIHAK BERKUASA TEMPATAN) NEGERI KEDAH 1983

3) UNDANG-UNDANG KECIL MENCEGAH KEKOTORAN PIHAK-PIHAK BERKUASA TEMPATAN NEGERI KEDAH 1983

KEPERLUAN PEMATUHAN

5. Syarat/ keperluan pematuhan SEBELUM permohonan

1) Warganegara Malaysia 

2) Berumur 18 tahun ke atas

6. Syarat/ keperluan pematuhan SELEPAS kelulusan

I. Mana-mana orang yang bertindak sebagai penjaja berpetak hendaklah mempunyai lesen sah yang dikeluarkan oleh Majlis Daerah Bandar Baharu

II. Tiap-tiap penjaja yang dilesenkan hendaklah mempamerkan lesen tersebut di kawasan yang mudah dilihat semasa menjalankan perniagaan.

III. Mana-mana penjaja berpetak hendaklah mematuhi apa-apa arahan rasmi, pekeliling dan arahan lisan semasa yang dikeluarkan oleh MDBB 

IV. Para penjaja berpetak DILARANG sama sekali menyewa atau memberi kebenaran kepada orang lain menggunakan lesen tersebut bagi tujuan perniagaan atau tujuan lain.

V. Para penjaja berpetak yang berlesen hendaklah menjalankan perniagaan dipetak yang telah disediakan oleh MDBB.

VI. Mana-mana penjaja yang menghentikan perniagaan hendaklah memaklumkan kepada MDBB secara bertulis dalam tempoh 7 hari dari tarikh menghentikan perniagaan.

VII. MDBB dan mana-mana orang yang diberikuasa oleh Yang Dipertua berhak membuat lawatan dan pemeriksaan daripada semasa ke semasa bagi apa-apa tujuan yang dianggap mustahak oleh MDBB.

VIII. Tiap-tiap penjaja hendaklah menyediakan tong sampah yang sesuai, bertutup, menggunakan karung plastik yang mencukupi menurut syarat yang ditetapkan oleh MDBB.

IX. Mana-mana penjaja berpetak bertanggungjawab membersihkan tempat perniagaannya selepas menjalankan perniagaan.

X. Tiap-tiap penjaja berpetak hendaklah mengalihkan kenderaan dan peralatan perniagaannya selepas menjalankan perniagaan.

XI. Segala sisa makanan dan sampah buruk hendaklah dimasukkan ke dalam beg plastik sebelum dimasukkan ke dalam tong sampah dan hendaklah dilupuskan mengikut cara yang diarahkan oleh Yang Dipertua.

XII. Mana-mana penjaja adalah DILARANG sama sekali menyebabkan atau membenarkan, diletakkan, ditumpahkan, ditaburkan atau membuang mana-mana darah, air asin, cecair buangan atau lain-lain bahan busuk dalam mana-mana longkang atau diatas mana-mana tempat awam lain.

XIII. Tiap-tiap penjaja berpetak adalah tidak dibenarkan membawa kenderaan masuk ke dalam kawasan perniagaan kecuali untuk tujuan mengalihkan barang.

XIV. Tiap mana-mana penjaja tidak dibenarkan membina sebarang binaan kekal atau mengubah sebarang binaan sedia ada bagi tujuan mendirikan gerai.

XV. Penjaja adalah tidak dibenarkan menjaja pada mana-mana kawasan, jalan dan tempat dalam kawasan pentadbiran MDBB melainkan dibenarkan oleh Yang Dipertua.

KAEDAH PERMOHONAN
7. Cara permohonan (manual atau online)

1) SECARA MANUAL 

I. Hadir ke kaunter perlesenan dan dapatkan borang permohonan 

2) MUAT TURUN BORANG DARI LAMAN SESAWANG MAJLIS

I. http://www.mdbb.gov.my
3) KAEDAH BAYARAN 

I. Tunai atau debit di kaunter hasil Majlis

8. Borang permohonan 

Rujuk Lampiran A untuk borang permohonan

9. Keperluan dokumen sokongan

1) Salinan Kad Pengenalan (depan & belakang) – 1 salinan

2) Gambar Pemohonan – 2 keping

3) Salinan SSM – 1 salinan

4) Lakaran lokasi cadangan tempat penjajaan

5) Gambar gerai bergerak/ tapak penjaja 3 sudut (Hadapan/Kiri/Kanan)

6) Salinan Geran Kenderaan (1 salinan) beserta gambar kenderaan  2 sidi (hadapan/sisi)

7) Surat izin sewaan kenderaan/tapak perniagaan oleh pemilik atau tuan tanah ayng telah disahkan

8) Sijil Pengendalian Makanan dan Kad Suntikan Ty2 

(Perniagaan Berasaskan Makanan)

10. Bayaran yang dikenakan (Fi & Caj)

1) Fi Proses – RM 10.00

2) Penjaja Beredar/Statik – RM 60.00/tahun

3) Penjaja Pasar Malam – RM 20.00/lokasi

4) Penjaja Sementara – RM 30.00/Sebulan

11. Piagam Pelanggan
Borang permohonan beserta dokumen sokongan yang lengkap akan diproses dan kelulusan lesen adalah dalam masa satu hari bekerja. 

Carta Alir Proses Utama & 
Kelulusan lesen dalam masa 1 Hari

	
	

	
	Terima dan semak permohonan beserta dokumen sokongan

	
	Lengkap / Tidak Lengkap

	
	Rujuk Pegawai pelesenan Majlis untuk kelulusan

	
	Lulus / Tidak Lulus

	
	Lesen dikeluarkan

	
	


12. Keputusan Permohonan (Output)

Pihak Majlis akan menghubungi pemohon dan memaklumkan berkenaan kelulusan permohonan lesen.

1) Bil Lesen 

13. PEMBAHARUAN, PINDAAN & PEMBATALAN (jika ada)
Pembaharuan lesen boleh dibuat dalam bulan pertama (Januari) setiap tahun.

1) Membawa bersama bil lesen tahun sebelum sebagai rujukan petugas di kaunter pelesenan

2) Pembatalan lesen jika didapati pelesen melanggar apa-apa syarat yang ditetapkan oleh pihak Majlis dari semasa ke semasa

3) Sebarang pindaan maklumat pelesen hendaklah dimaklumkan kepada pihak Majlis

14. Maklumat proses pembaharuan, pindaan & pembatalan
· Tempoh sah laku lesen adalah selama setahun

Lampiran A
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BAHAGIAN KESIHATAN DAN PELESENAN

UNTUK DIISI OLEH PEMOHON
SENARAI SEMAK PERMOHONAN LESEN PENJAJA STATIK/ BEREDAR / BERGERAI /
SEMENTARA
NAMA PEMOHON
NO. KAD PENGENALAN
ALAMAT PREMIS /TAPAK : PASAR PAGI RELAU

ALAMAT SURAT-MENYURAT

NO. TELEFON
UNIT PERLESENAN MAILIS DAERAH BANDAR BAHARU :
BIL. SYARAT-SYARAT DAN KEPERLUAN i e aah
A DOKUMEN
1 1 Salinan Kad Pengenalan (Pemohon dan Pembantu).
2 2 Keping Gambar Berukuran Pasport dan Berwarna (Pemohon sahaja) -
3 1 Salinan Perakuan Pendaftaran Perniagaan (SSM)
4 1 Salinan Sijil Kursus Pengendalian Makanan (Pemohon dan Pembantu)
5 1 Sijil / Kad suntikan Ty-2 (Pemohon dan Pembantu)
6 Salinan Perakuan Pendaftaran Premis Makanan (FOSIM)
7. 1 Salinan Geran Kenderaan Yang Digunakan
8 1 Lakaran Pelan Lokasi Premis Perniagaan
9 |1 Lakaran Pelan Lantai
10 |2 Keping Gambar Gerai i- Pandangan Hadapan ii- Pandangan Sisi
UNTUK KEGUNAAN PEJABAT SAHAJA NO. RUJUKAN FAIL
Permohonan ini adalah :-

X
LENGKAP D TIDAK LENGKAP [:I

Disemak oleh :-

Nama :
Tarikh :
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E ALAMAT SURAT MENYURAT

E PENGELUAR SIJIL PENGENDALIAN MAKANAN
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[o] senisPENIAIA BEREDAR MENGGUNAKAN PETAK/ PASAR PAGI
STATIK/ PASAR SEMENTARA /BAZAR RAMADHAN / BAZAR RAYA
BERGERAI LAIN-LAIN(NYATAKAN)

JENIS BARANG JUALAN

11| LOKASI/PREMIS / TAPAK

PERNIAGAAN (~Jika menjaja di kawasan persendinian ,Surat izin pemilik atau tuan tanah dan salinan hak milk periu disertakan
bersama pelan lokasi kawasan pemiagaan ) <

JENIS GERAI YANG DIGUNAKAN UKURAN

JENIS KENDERAAN NO. PENDAFTARAN PLAT KENDERAAN
(Sila sertakan salinan geran kenderaan)

STATUS PEMILIKAN D SENDIRI D DISEWA/ BUKAN KEPUNYAAN SENDIRI ( Surat izin disertakan )

G E EE

Nama Pembantu-Pembantu ( Jika Ada)  * Sila sertakan salinan dokumen yang berkenaan

NAMA PEMBANTU (1) NO. KP.
|PENGELUAR SluiL PENGENDALIAN MAKANAN | : JANTINA E]
[rarkrsuntkan Ty [ | ] LT T T ] [rarksweor [ ] =5 BB EY .
NAMA PEMBANTU (2) NO. KP
[PENGELUAR S1IL PENGENDALIAN MAKANAN | JANTINA IE]
[rarkrsunTRanTY | | ] LT T T ] [arkaweer | | | e e e B =}

NAMA PEMBANTU (3) NO. KP
lPENGELUAR SWIL PENGENDALIAN MAKANAN l JANTINA l__P_]
I

[y | | LI 1 LT T ] Elewmees [ 1 [T 1 [ =B
STATUS PERNIAGAAN [] sepancserniaca []  eeumeerniaca -
JENIS IKLAN UKURAN (SA1Z) BILANGAN
PERAKUAN PEMOHON

Saya akui bahawa maklumat di atas adalah benar dan bersetuju mematuhi semua syarat-syarat yang dikenakan oleh pihak Majlis.

Tandatangan Pemohon : Tarikh:
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