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1. PENGENALAN / LATAR BELAKANG. 
 

Garis panduan ini disediakan sebagai panduan kepada masyarakat khususnya golongan peniaga dalam proses 
permohonan lesen premis perniagaan bagi memudah cara serta memberi panduan kepada pengusaha dalam 
proses permohonan lesen mengikut peraturan dan standard yang ditetapkan. 

 
 
 

Jenis-jenis lesen yang dikeluarkan oleh Bahagian Pelesenan Majlis Perbandaran Sungai Petani adalah 
seperti berikut :- 

 Lesen Tred 
 Lesen Establishmen Makanan 
 Lesen Hiburan 
 Lesen Rumah Tumpangan 
 Lesen Kedai Gunting 
 Lesen Iklan 
 Lesen Petroleum 
 Lesen Pusat Kecantikan 

 
2. PUNCA KUASA/ASAS PERUNDANGAN PENGELUARAN LESEN 

 
PERUNDANGAN : AKTA ENEKMEN /ORDINAN/PERATURAN/KAEDAH/UNDANG UNDANG KECIL. 

 
 Akta Kerajaan Tempatan 1976 (Akta 171) 
 Undang Undang Kecil Pelesenan Premis Tred,Perniagaan Dan Perindustrian (MPSP) 1995 
 Undang Undang Kecil Pelesenan Establishment Makanan (MPSP ) 1989 
 Undang Undang Kecil Iklan (MPSP ) 2010 
 Undang Undang Kecil Hotel (MPSP) 2010 
 Undang-Undang Kecil Pusat Kecantikan Dan Pusat Penjagaan Kesihatan (PihakBerkuasa 

Tempatan Negeri Kedah 2019 
 

3. OBJEKTIF PELESENAN 
 

Mengawalselia dan melesenkan semua aktiviti perniagaan di dalam kawasan pentadbiran Majlis Perbandaran 
Sungai Petani. 

4. MAKLUMAT PEGAWAI / JABATAN UNTUK DIHUBUNGI 

ARAS 3, MENARA MPSP 
BAHAGIAN PELESENAN 
JABATAN KESIHATAN DAN PERSEKITARAN, 
MAJLIS PERBANDARAN SUNGAI PETANI. 
08000 SUNGAI PETANI, 
KEDAH DARULAMAN 
TEL : 04-4296666 (6739) 



5. KETERANGAN PELESENAN 
 

Suatu lesen untuk menunjukkan individu atau syarikat atau pertubuhan berdaftar dibenarkan menjalankan 
aktiviti perniagaan di dalam kawasan pentadbiran Majlis Perbandaran Sungai Petani. 

 
6. SIAPA BOLEH MOHON / KELAYAKAN PEMOHON / SYARAT ASAS PERMOHONAN 

 
Pemohon hendaklah warganegara Malaysia yang berumur 18 tahun ke atas. Semua permohonan hendaklah 
menggunakan borang permohonan lesen komposit. Pemohon dikehendaki mengisi borang permohonan 
dengan lengkap dan menyertakan dokumen asas dan dokumen tambahan jika berkaitan. 

 
Bil Jenis Pemohon Siapa Perlu Memohon 
1 Syarikat Tunggal Pemilik 
2 Syarikat Perkongsian Ahli Perkongsian 
3 Syarikat Bhd. / Sdn. Bhd. Pengarah atau wakil 
4 Pertubuhan Berdaftar Pengerusi/ Setiausaha / Wakil 

 
Bagi perniagaan tunggal / perkongsian, pemohon mestilah rakan kongsi utama atau rakan kongsi yang mana 
nama tersebut terdapat dalam Borang A atau Borang B atau yang setaraf. 

 
Bagi Syarikat Sdn Bhd / Berhad, pemohon mestilah salah seorang daripada ahli lembaga pengarah yang mana 
nama tersebut terdapat di dalam Borang 49. 

 
Bagi pertubuhan / persatuan / kesatuan / institusi percetakan / koperasi, pemohon mestilah individu yang 
memegang jawatan tertinggi dalam badan/organisasi tersebut. 

 
Borang permohonan hendaklah diserahkan di kaunter Bahagian Pelesenan. Hanya permohonan yang lengkap 
sahaja yang akan diterima dan diproses. 

 
7. BILA PERLU DIPOHON 

 
Permohonan lesen hendaklah dikemukakan dan mendapat kelulusan sebelum memulakan operasi 
perniagaan. 

 
8. CARA / KAEDAH PERMOHONAN 

 
Pemohon hendaklah hadir sendiri ke kaunter Bahagian Pelesenan Majlis Perbandaran Sungai Petani untuk 
mendapatkan borang komposit permohonan lesen. 

 
9. PIAGAM PELANGGAN 

 
BIL. KATEGORI TEMPOH KELULUSAN 
1. Permohonan baru  

 Lesen Tidak Kritikal 1-14 hari bekerja 
 Lesen Kritikal 1-30hari bekerja 

2. Pembaharuan lesen 1 hari bekerja 
3. Pindaan Maklumat Lesen 1-14 hari bekerja 
4. Pembatalan Lesen 1 hari bekerja 



10. SYARAT-SYARAT / KEPERLUAN PEMATUHAN SEBELUM PERMOHONAN 
 
 

DOKUMEN ASAS YANG PERLU DISERTAKAN 
Salinan kad pengenalan pemohon. 
Foto pemohon berukuran passport yang terkini (3 keping). 
Salinan Daftar Perniagaan (SSM) / Memorandum Syarikat (Form 9, 24,49). 
Salinan Perjanjian Jualbeli / salinan perjanjian sewa bangunan diantara pemilik bangunan dan 
penyewa yang dimatikan setem. 
Salinan bil cukai pintu yang terkini 
Gambar premis perniagaan (Luar dan dalam). 
Plan ukuran ruang lantai premis perniagaan. 
Plan lokasi premis. 
Foto / lakaran setiap papan iklan dan lokasi papan iklan akan dipamerkan. 

 
DOKUMEN TAMBAHAN DIPERLUKAN SEKIRANYA MELIBATKAN AKTIVITI PERNIAGAAN SEPERTI BERIKUT : 

 
 

BIL. AKTIVITI PERNIAGAAN DOKUMEN TAMBAHAN YANG PERLU DISERTAKAN 
BERSAMA BORANG PERMOHONAN 

1. Pusat Snooker / Billiard / Mesin Video 
Dewan Muzik / Pusat Hiburan Keluarga / 
Bowling 
Pub/Bar/Lounge/Karaoke/Disko 

Salinan Lesen Hiburan Awam Dari Pejabat Daerah 

2. Rumah Bir 
Jual / Menyimpan Minuman Keras 
(Borong / Runcit) 

Kelulusan Setiausaha Kerajaan Tempatan (SUK) 

3. Kedai Tuak Pejabat Kastam 
4. Lesen Pameran Kereta Terpakai 

Lesen Menyimpan Barang Buruk / 
Terpakai 

Salinan Permit Barang Lusuh / Terpakai Dari Ibu Pejabat 
Polis 

5. Sekolah Persendirian (Tadika / Pusat 
Tuisyen / Pusat Komputer / Pusat Bahasa 
/ Pusat Kemahiran / Kelas Perdagangan 
dan lain-lain aktiviti di bawah Akta 
Pelajaran) 

Perakuan Pendaftaran dari Unit Pendidikan Swasta, 
Jabatan Pelajaran 

6. Taska 
Pusat Jagaan Kanak-kanak 

Pendaftaran Taska dari Jabatan Kebajikan Masyarakat 
Salinan sijil kursus pengendalian makanan 
Salinan kad suntikan TY2 
Sijil Halal daripada JAKIM (jika perlu) 

7. Menjual Tiga / Empat Nombor Ekor / 
Tiket TOTO 

Kementerian Dalam Negeri 

8. Pengurup Wang Berlesen Gabenor Bank Negara 
9. Pemberi Pinjam Wang Berlesen 

Kedai Pajak Gadai 
Bahagian Pemberi Pinjam Wang dan 
Pemegang Pajak Gadai Kementerian Perumahan Dan 
Kerajaan Tempatan 

10. Servis & Membekal Alat Pemadam Api 
Menyimpan Gas Petroleum Cecair 
Menyimpan Petroleum (Skid Tank) 
Menyimpan Minyak Merbahaya 
Menyimpan Minyak Tidak Merbahaya 
Menyetor Gas 

Kebenaran daripada Kementerian Perdagangan Dalam 
Negeri, Koperasi dan Kepenggunaan. Sokongan Bomba 

11. Kedai Keranda Sokongan Jiran 
12. Percetakan Kebenaran / lesen daripada Kementerian Dalam Negeri 



 
BIL. 

 
AKTIVITI PERNIAGAAN 

 
DOKUMEN TAMBAHAN YANG PERLU DISERTAKAN 

13. Restoran 
Kedai makanan 
Hotel 

Senarai nama / maklumat pekerja 
Salinan kad suntikan TY2 (pemohon dan pekerja) 
Salinan sijil kursus pengendalian makanan (pemohon dan 
pekerja) 
Gambar perangkap minyak yang dipasang dengan 
sempurna 
Salinan fosim Domestik (Pendaftaran dengan 
Kementerian Kesihatan Malaysia) 

14. Salun kecantikan 
Kedai gunting 

Laporan pemeriksaan kesihatan 

15. Barang lusuh Lesen barang lusuh daripada Ibu Pejabat Polis 
16. Video / VCD Sijil FINAS 

Kebenaran / surat sokongan daripada Kementerian 
Perdagangan Dalam Negeri, Koperasi dan Kepenggunaan. 

17. Penternakan burung walet Salinan kursus perusahaan sarang burung walet. 
Surat sokongan daripada jabatan-jabatan teknikal; 

• Jabatan Bomba 
• Jabatan Perkhidmatan Veterinar 

18. Perusahaan burung walet Surat sokongan daripada jabatan-jabatan teknikal; 
• Jabatan Bomba 
• Jabatan Perkhidmatan Veterinar 
• Jabatan Kesihatan 

19. Kilang beras / kedai menjual beras Salinan lesen runcit bagi kawalan padi dan beras daripada 
Kementerian Pertanian. 

20. Refleksologi / Rumah urut / SPA Surat sokongan daripada jabatan-jabatan teknikal; 
• Kementerian Pelancongan 
• Jabatan Imegresen (jika perlu) 



11. LANGKAH LANGKAH PERMOHONAN (TERMASUK CARTA ALIR (FLOW CHAT) 
 

11.1 PROSES KELULUSAN LESEN PREMIS PERNIAGAAN & IKLAN 
KEPUTUSAN MESYUARAT – 30 HARI BEKERJA 

 

 



11.2 PROSES KELULUSAN LESEN PREMIS PERNIAGAAN & IKLAN 
KEPUTUSAN MESYUARAT – 1 HARI BEKERJA 

 
 
 



11.3 PROSES KELULUSAN PEMBAHARUAN & PINDAAN 
KEPUTUSAN SERTA - MERTA – 1 HARI BEKERJA 

 
 
 



11.4 PROSES PINDAAN MAKLUMAT LESEN PREMIS PERNIAGAAN & IKLAN 
KELULUSAN – 1 - 14 HARI BEKERJA 

 
 

 



12. SENARAI SEMAK PERMOHONAN LESEN PERNIAGAAN 
 



 
 
 
 

 



15. KADAR FI LESEN 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



16. KAEDAH MAKLUMAT KEPUTUSAN PERMOHONAN / OUTPUT YANG DIKELUARKAN KEPADA 
PEMOHON 

 
Pemohon akan dihubungi melalui panggilan telefon dan disusuli surat rasmi yangdikeluarkan 
daripada bahagian pelesenan Majlis Perbandaran Sungai Petani. 

 
 

17. MAKLUMAT PEMBAHARUAN /PINDAAN /PEMBATALAN (JIKA BERKAITAN) 
 

Pelesen hendaklah mengisi borang pinda maklumat lesen di kaunter Bahagian Pelesenan 
sekiranya terdapat pindaan kepada maklumat pelesenan. 

 
 

Pemegang lesen perlu mengemukakan permohonan bertulis ( nyatakan justifikasi penutupan 
aktiviti perniagaan ) dan menyerahkan lesen asal ke kaunter Bahagian Pelesenan. 

 

18. RUJUKAN BERKAITAN 
 

 Akta Kerajaan Tempatan 1976 (Akta 171) 
 Undang Undang Kecil Pelesenan Premis Tred,Perniagaan Dan Perindustrian (MPSP) 

1995 
 Undang Undang Kecil Pelesenan Establishment Makanan (MPSP ) 1989 
 Undang Undang Kecil Iklan (MPSP ) 2010 
 Undang Undang Kecil Hotel (MPSP) 2010 
 Undang-Undang Kecil Pusat Kecantikan Dan Pusat Penjagaan Kesihatan (Pihak 

Berkuasa Tempatan Negeri Kedah 2019 


	1. PENGENALAN / LATAR BELAKANG.
	2. PUNCA KUASA/ASAS PERUNDANGAN PENGELUARAN LESEN
	3. OBJEKTIF PELESENAN
	5. KETERANGAN PELESENAN
	6. SIAPA BOLEH MOHON / KELAYAKAN PEMOHON / SYARAT ASAS PERMOHONAN
	7. BILA PERLU DIPOHON
	8. CARA / KAEDAH PERMOHONAN
	9. PIAGAM PELANGGAN
	DOKUMEN TAMBAHAN DIPERLUKAN SEKIRANYA MELIBATKAN AKTIVITI PERNIAGAAN SEPERTI BERIKUT :
	11.2 PROSES KELULUSAN LESEN PREMIS PERNIAGAAN & IKLAN KEPUTUSAN MESYUARAT – 1 HARI BEKERJA
	11.4 PROSES PINDAAN MAKLUMAT LESEN PREMIS PERNIAGAAN & IKLAN KELULUSAN – 1 - 14 HARI BEKERJA
	15. KADAR FI LESEN
	17. MAKLUMAT PEMBAHARUAN /PINDAAN /PEMBATALAN (JIKA BERKAITAN)
	18. RUJUKAN BERKAITAN

