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1. PENGENALAN / LATAR BELAKANG 

• Garis panduan ini disediakan sebagai rujukan kepada pemilik-pemilik 

rumah kediaman yang berhasrat untuk menjalankan kerja-kerja ubahsuai 

termasuk tambahan tingkat pada rumah kediaman masing-masing selain 

menjadi rujukan kepada perunding semasa menyediakan pelan 
permohonan. 

 
2. PUNCA KUASA / ASAS PERUNDANGAN PENGELUARAN KIELULUSAN 

PELAN TAMBAHAN DAN UBAHSUAI 

• PERUNDANGAN: AKTA JALAN, PARIT DAN BANGUNAN 1974 (AKTA 
133) 

• UNDANG-UNDANG KECIL BANGUNAN SERAGAM 1984 
 

3. OBJEKTIF KELULUSAN PELAN TAMBAHAN DAN UBAHSUAI 

• Sebagai rujukan kepada perunding semasa menyediakan pelan cadangan 
ubahsuai pada rumah kediaman sedia ada. 

• Memberi peluang kepada pemilik kediaman untuk menambah ruang 

keluarga dengan lebih luas dan selesa selain meningkatkan nilai tambah 
bagi rumah kediaman sedia ada. 

• Sebagai asas rujukan yang lebih jelas dan konsisten oleh pihak Majlis 

Perbandaran Sungai Petani (MPSPK) semasa mempertimbangkan 

permohonan pelan oleh perunding. 

 
4. MAKLUMAT PEGAWAI / JABATAN UNTUK DIHUBUNGI 

• Jabatan Bangunan ATAU Pusat Unit Setempat (OSC) Majlis Perbandaran 
Sungai Petani, 08000 Sungai Petani, Kedah Darul Aman. 

• Nombor Talian : 04-4296666 

• Melalui Email : jabatanbangunan@mpspk.gov.my 

• Boleh juga hadir terus di kaunter untuk sebarang pertanyaan. 
 

5. KETERANGAN KELULUSAN PELAN TAMBAHAN DAN UBAHSUAI 

• Garis panduan ini digunapakai untuk kerja tambahan dan ubahsuai 
termasuk semua jenis kediaman. 

mailto:jabatanbangunan@mpspk.gov.my


6. SIAPA YANG BOLEH MOHON / KELAYAKAN PEMOHON / SYARAT ASAS 
PEMOHONAN 

• Pemilik rumah yang ingin melakukan kerja ubahsuai perlu mengemukakan 

permohonan dan mendapatkan kelulusan terlebih dahulu daripada 

MPSPK. Permohonan ini boleh dikemukakan oleh Arkitek Profesional atau 

Pelukis Pelan Bangunan berdaftar. 

 
7. BILA PERLU DIPOHON 

• Boleh dipohon pada bila-bila masa sepanjang tahun dengan berpandukan 
kepada senarai semak yang disediakan. 

 
8. BAGAIMANA CARA NAK MOHON / KAEDAH PERMOHONAN 

• Cara memohon adalah secara manual dan atas talian melalui kaunter OSC 
MPSPK berpandukan kepada senarai semak yang dilampirkan (Lampiran 
A) 

 
9. PIAGAM PELANGGAN (PROSER KERJA UTAMA DAN TEMPOH 

PERMPROSESAN) 
 

NO. OBJEKTIF TEMPOH 

1. SKIM PERUMAHAN  
 
 
 
 
37 HARI 

BEKERJA 

2. SKIM INDUSTRI 

3. PERNIAGAAN 

4. INSTITUSI 

5. RUMAH IBADAT BUKAN ISLAM 

6. STESYEN MINYAK 

7. HOTEL 

8. RUMAH KEDIAMAN 

9. MASJID / SURAU 

10. PELAN SETARA MAJLIS 
7 HARI 

BEKERJA 



10. SYARAT- SYARAT / KEPERLUAN PEMATUHAN SEBELUM PERMOHONAN 

• Sebarang permohonan baru tambahan dan ubahsuai perlulah 
mendapatkan kebenaran daripada pihak Majlis Perbandaran Sungai 
Petani Kedah. 

• Permohonan hendaklah dikemukakan melalui Arkitek / Pelukis Pelan 
Berdaftar. 

 
11. SYARAT-SYARAT / KEPERLUAN PEMATUHAN SELEPAS KELULUSAN 

• Memastikan keadaan tambahan dan ubahsuai di tapak adalah selari 
dengan kelulusan yang diberikan oleh pihak Majlis. 



Fail 

Semakan & laporan 

MULA 

Rekod 

A 

Kertas kerja & surat 
kelulusan 

Ulasan 

Tidak 
Semakan & 
sokongan 

Ya 

Surat Ulasan Teknikal 

Tidak 
Tunai Syarat 

Ya 

A 

 
 

Tamat 

Edar 

12. LANGKAH-LANGKAH PERMOHONAN (TERMASUK CARTA ALIR (FLOW 
CHART) 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

Tandatangan 



13. BORANG PERMOHONAN & SENARAI DOKUMEN SOKONGAN YANG PERLU 
DIKEMUKAKAN (CHECK LIST) SEMASA PERMOHONAN 

• Seperti Lampiran A 
 

14. MAKLUMAT BAYARAN (FI / CAJ) YANG DIKENAKAN 
 

BIL ITEM FI (RM) KAEDAH PEMBAYARAN 
1 Fi Pelan Bangunan RM 140.00 Cek / Wang kiriman Pos / 

Wang Pos / Bayaran Kaunter 

2 Wang Pertaruhan RM 1,000.00 Cek / Wang kiriman Pos / 

Wang Pos / Bayaran Kaunter 

 
 

15. KAEDAH MAKLUMAN KEPUTUSAN PERMOHONAN / OUTPUT YANG 
DIKELUARKAN KEPADA PEMOHON 

• Melalui surat menyurat 
 

16. MAKLUMAT PEMBAHARUAN / PINDAAN / PEMBATALAN 

• Melalui surat menyurat 
 

17. RUJUKAN YANG BERKAITAN 

• PERUNDANGAN: AKTA JALAN, PARIT DAN BANGUNAN 1974 (AKTA 
133) 

• UNDANG-UNDANG KECIL BANGUNAN SERAGAM 1984 
 
LAMPIRAN 

• Lampiran A : Senarai semak dokumen permohonan pelan bangunan. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SENARAI SEMAK DOKUMEN PERMOHONAN PELAN BANGUNAN 
(LAMPIRAN A) 



LAMPIRAN A 
 
 



TAMAT 

LAMPIRAN A 
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