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1.0 OBJEKTIF 
 

Prosedur ini bertujuan menyediakan garis panduan bagi memastikan 

proses permohonan kelulusan Pelan Jalan dan Parit dilaksanakan dengan 

terancang, cekap dan sistematik. 

 
 

2.0 SKOP 
 

Prosedur ini digunapakai oleh warga kerja Jabatan Kejuruteraan MPLBP 

semasa mengendalikan proses permohonan kelulusan pelan jalan dan 

parit dikeluarkan. 

 
 

3.0 RUJUKAN 
 

3.1 Manual Kualiti MS ISO 9001:2015 
 

3.2 Akta Kerajaan Tempatan 1976 ( Akta 171 ) 
 

3.3 Akta Jalan, Parit dan Bangunan 1974 ( Akta 133 ) 
 

3.4 Undang-Undang Kecil Kerja Tanah (Pihak Berkuasa Tempatan 

Negeri Kedah) 2016 

3.5 OSC 3.0 (Manual Agensi) 
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4.0 DEFINISI 
 

4.1 PEMOHON 
 

Jurutera Perunding yang didaftarkan sebagai Jurutera Profesional di 

bawah Akta Pendaftaran Jurutera 1967 yang dilantik oleh tuan 

tanah / pemaju. 

 
 

4.2 JABATAN TEKNIKAL 
 

Jabatan-jabatan yang memberi ulasan-ulasan untuk sesuatu 

perancangan mengikut kesesuaian projek masing-masing (terlibat 

dalam pemberian sokongan untuk kelulusan pelan jalan dan parit). 

 

4.3 JALAN DAN PARIT 
 

Jalan termasuklah sesuatu jalan, medan, siarkaki atau jalan lalu, 

jalan susur, samada jalan tembus atau tidak di atas mana orang 

ramai berhak lalu dan juga jalan di atas sesuatu jambatan dan 

juga termasuklah sesuatu jalan siarkaki atau jalan lalu, halaman 

terbuka atau jalan kecil terbuka yang digunakan atau dicadang 

untuk digunakan sebagai suatu jalan masuk kepada dua buah 

pegangan atau lebih, samada orang ramai berhak lalu di atasnya 

atau tidak; dan semua saluran parit, longkang dan tanah rizab disisi 

mana-mana jalan hendaklah disifatkan sebagai sebahagian jalan 

itu. 

 
 

(Seksyen 3, Akta Jalan, Parit dan Bangunan, 1974 (Akta 133) 
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5.0 SINGKATAN 
 

MPLBP 

YDP 

KJ 

KB 

PJT 

PA 

OSC 

 
 

- Majlis Perbandaran Langkawi Bandaraya Pelancongan 

- Yang DiPertua 

- Ketua Jabatan 

- Ketua Bahagian 

- Penolong Jurutera 

- Pembantu Am 

- Unit Pusat Setempat 
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6.0 PROSES KERJA 

 

TANGGUNGJAWAB NO. TINDAKAN 

 
A PENERIMAAN PEMOHONAN 

 

PA 

1 Terima permohonan lengkap daripada Unit Pusat Setempat 

(OSC). 

2 Cop terima permohonan. 

3 Serah permohonan kepada KJ untuk semakan dan 

pengesahan. 

4 Daftar permohonan di dalam Buku Daftar Fail 

  ( MPLBP / KEJ ) Daftar Permohonan. 

KJ 
5 Memberi 

daftar. 

pengesahan permohonan untuk di 

PA 6 Buka fail permohonan pelan jalan dan parit. 

 
B LAWATAN DAN PENYEDIAAN LAPORAN  

KJ 7 
Memberi arahan untuk lawatan dan penyediaan laporan 
tapak 

 
 
 
 
KB/PJT 

8 Membuat lawatan tapak dan menyediakan Laporan Tapak Pelan 

Kerja Tanah, berdasarkan keperluan teknikal kerja tanah 

dengan mengambikira ulasan daripada jabatan-jabatan 

berikut: 

a) Jabatan Kerja Raya (JKR) 

b) Jabatan Pengairan dan Saliran (JPS) 

 Rujuk: PK(O).MPLBP.KEJ.02(L1) 

J1 
9 Semak Laporan Tapak Pelan Jalan dan Parit untuk penyediaan 

Kertas Perakuan. 

KJ 
10 Pengesahan laporan tapak dan ulasan pada kertas kerja. 
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TANGGUNGJAWAB NO. TINDAKAN 
 

C PENYEDIAAN KERTAS PERAKUAN 
 

11 Menyediakan kertas perakuan permohonan pelan 
 

jalan dan parit. 
 
 

KB/PJT 
12 

Rujuk: PK(O).MPLBP.KEJ.02(L2) 

Serahkan kertas perakuan kepada OSC untuk 

 

dimasukkan ke dalam Mesyuarat Jawatankuasa 

OSC. 

D MESYUARAT JAWATANKUASA OSC 
 

13 Bentang kertas perakuan permohonan kelulusan 
 

 

KJ 
pelan jalan 
 

Jawatankuasa 

dan parit dalam Mesyuarat 
 

OSC untuk mendapatkan 

 

keputusan. 

14 Sekiranya permohonan LULUS BERSYARAT, 
 

i. Semua ulasan teknikal dan kelulusan rasmi 

kebenaran merancang perlu diterima 

secara         bertulis sebelum         kelulusan 

KB/PJT dikeluarkan ; 
 

ii. Memo akan dikeluarkan kepada Unit OSC 

sekiranya ulasan belum diperolehi daripada 

Jabatan Kerja Raya (JKR) atau Jabatan 

Pengairan dan Saliran (JPS). 

15 Sekiranya permohonan DITOLAK atau DITANGGUH, 
 

KJ/KB/PJT 
i. Unit      OSC      akan      mengeluarkan      surat 

pemakluman kepada pemohon dan sebab- 

sebab akan dinyatakan bersama. 
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TANGGUNGJAWAB NO. TINDAKAN 
 

E SURAT KELULUSAN 
 

16 Sediakan surat kelulusan dan pelan-pelan yang 
 

perlu di tandatangani oleh YDP beserta syarat-

KJ/KB/PJT syarat yang telah diputuskan dalam Mesyuarat 

Jawatankuasa OSC 
 

Rujuk: PK(O).MPLBP.KEJ.02(L3) 

17 Rekodkan permohonan yang telah diluluskan ke 
 

dalam Buku Daftar Kelulusan Pelan Jalan & Parit 
 

dan Pelan Kerja Tanah 

18 Simpan surat kelulusan dan pelan jalan dan parit 

KB/PJT ke dalam fail individu. 

19 Serahkan sesalinan surat kelulusan kepada unit 

OSC. 

20 
Kemaskini fail. 
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7.0 
 
 

BIL 
 
 

7.1 
 
 
 

7.2 
 
 

7.3 
 

7.4 
 

7.5 

REKOD KUALITI 
 
 

REKOD 
 

Buku Daftar Fail (MPLBP/KEJ) 
 

Daftar Permohonan 

Buku Daftar Kelulusan Pelan 
 

Jalan & Parit dan Pelan Kerja 
 

Tanah 

Rekod di atas Kertas Minit 

Pelan Jalan dan Parit yang 
 

diluluskan 

Surat Kelulusan 

 
 

LOKASI / 

TANGGUNGJAWAB 

KEJ / PM 
 
 
 

KEJ / KB/PJT 
 
 

KEJ / KB/PJT 
 

KEJ / KB/PJT 
 

KEJ / KB/PJT 

 
 
 

TEMPOH SIMPANAN 
 
 

7 Tahun 
 
 
 

7 Tahun 
 
 

7 Tahun 
 

7 Tahun 
 

7 Tahun 

 
 
 
 

8.0 LAMPIRAN 
 

BIL LAMPIRAN PERKARA 

8.1 PK(O).MPLBP.KEJ.02(L1) 
 

8.2 PK(O).MPLBP.KEJ.02(L2) 
 

8.3 PK(O).MPLBP.KEJ.02(L3) 

Laporan Tapak Pelan Jalan dan Parit 

Kertas Perakuan Permohonan Pelan 

Jalan dan Parit 

Surat Kelulusan Pelan Jalan dan Parit 
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Laporan Tapak Pelan Jalan dan Parit PK(O).MPLBP.KEJ.02(L1) 
 

Pin.00/18 
 
 
 
 

PERKARA : 
 
ARAHAN : 
 
PEGAWAI TERLIBAT : 
 
SKOP KERJA : 
 
TARIKH : 
 
MUKIM : 
 
KELUASAN PEMAJUAN : 
 
LOKASI : 
 
 
 
 
 

Disediakan oleh : 
 
 
 

……………… 
 

Disemak/ Disahkan oleh : 
 
 
 

……………………… 
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Kertas Perakuan Permohonan Pelan Jalan dan Parit PK(O).MPLBP.KEJ.02(L2) 
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Surat Kelulusan Pelan Jalan dan Parit PK(O).MPLBP.KEJ.02(L3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOKUMEN TERKAWAL



 

PERMOHONAN KELULUSAN 

PELAN JALAN DAN PARIT 

NO. PROSEDUR 

NO. KELUARAN 

NO. PINDAAN 

TARIKH KUATKUASA 

MUKA SURAT 

PK(O).MPLBP.KEJ.02 

04 

00 

1 APRIL 2018 

15 / 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOKUMEN TERKAWAL



 

PERMOHONAN KELULUSAN 

PELAN JALAN DAN PARIT 

NO. PROSEDUR 

NO. KELUARAN 

NO. PINDAAN 

TARIKH KUATKUASA 

MUKA SURAT 

PK(O).MPLBP.KEJ.02 

04 

00 

1 APRIL 2018 

16 / 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOKUMEN TERKAWAL



 

PERMOHONAN KELULUSAN 

PELAN JALAN DAN PARIT 

NO. PROSEDUR 

NO. KELUARAN 

NO. PINDAAN 

TARIKH KUATKUASA 

MUKA SURAT 

PK(O).MPLBP.KEJ.02 

04 

00 

1 APRIL 2018 

17 / 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOKUMEN TERKAWAL



 

PERMOHONAN KELULUSAN 

PELAN JALAN DAN PARIT 

NO. PROSEDUR 

NO. KELUARAN 

NO. PINDAAN 

TARIKH KUATKUASA 

MUKA SURAT 

PK(O).MPLBP.KEJ.02 

04 

00 

1 APRIL 2018 

18 / 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOKUMEN TERKAWAL



 

PERMOHONAN KELULUSAN 

PELAN JALAN DAN PARIT 

NO. PROSEDUR 

NO. KELUARAN 

NO. PINDAAN 

TARIKH KUATKUASA 

MUKA SURAT 

PK(O).MPLBP.KEJ.02 

04 

00 

1 APRIL 2018 

19 / 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOKUMEN TERKAWAL 


