MAJLIS PERBANDARAN KUBANG PASU
KOMPLEKS PENTADBIRAN DAERAH KUBANG PASU
JITRA, KEDAH DARUL AMAN

IKLAN KEKOSONGAN JAWATAN PENOLONG PEGAWAI TADBIR

1. BUTIRAN JAWATAN

1.1 Agensi : Majlis Perbandaran Kubang Pasu
1.2 Jawatan : Penolong Pegawai Tadbir

1.3  Gred Jawatan : N5

14 Kumpulan : Pelaksana

Perkhidmatan

1.5 Taraf Jawatan : Tetap
1.6 Bilangan Kekosongan : Dua (2)
2. JADUAL GAJI GRED N5 : P1 RM 1,650.00 - RM 6,620.00 (Min — Max)
3. ELAUN : Imbuhan Tetap Khidmat Am (ITKA) - RM 160.00
: Imbuhan Tetap Perumahan (ITP) - RM 300.00
Imbuhan Sara Hidup (COLA) - RM 300.00

4. SYARAT LANTIKAN

Calon-calon hendaklah memenuhi syarat seperti berikut:-

41 Warganegara Malaysia berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan
jawatan.

4.2 Memiliki Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya;
Atau

4.3 Memiliki Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan diiktiraf setaraf dengannya oleh
Kerajaan.

Atau



4.4 Memiliki Diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan atau kelayakan yang
diiktiraf dengannya.

4.5 Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam
Subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia / Sijil Vokasional Malaysia
atau kelulusan yang diiktiraf setaraf.

DESKRIPSI TUGAS
5.1 Bertanggungjawab menguruskan kerja-kerja yang berkaitan pengurusan kewangan,

perolehan bekalan dan pembangunan, pengurusan, perkhidmatan personel, pengurusan
pentadbiran pejabat dan pengurusan majlis rasmi,



